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	bezüglich 

	bzw. 
	beziehungsweise

	d.h.
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	et.al.
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	ggf.
	gegebenenfalls
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	unter anderem

	u.U.
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Für Ihren Text verwenden Sie die Absatzvorlage “Textkörper”.
Die Vorlage enthält bereits zahlreiche vorformatierte Überschriften – sicherlich werden Sie aber zusätzliche Unterpunkte benötigen. Achten Sie bitte von Anfang an darauf, dass Sie den Überschriften die richtige Absatzvorlage zuweisen. Dies geht auf mehrere Arten: Einmal über das Menü: Format – Formatvorlage, zum anderen über die Auswahlbox in der Menüleiste. 
Nur definierte Überschriften werden in das automatische Inhaltsverzeichnis aufgenommen!
Bei der Nummerierung ist folgende Struktur einzuhalten:
1 Überschrift: hier ist die Absatzvorlage „Überschrift 1“ zu verwenden.
Entsprechend auch bei:
2 Überschrift
Bei den Unterpunkten wird die jeweils untergeordnete Absatzvorlage verwendet:
2.1 Überschrift: Absatzvorlage „Überschrift 2“
2.2.3 Überschrift: Absatzvorlage „Überschrift 3“ und so fort.
In Ihren Text können Sie auch Nummerierungen und Aufzählungen einfügen. Nummerierungen fügen Sie über die Symbolleiste oben ein, dadurch ist gewährleistet, dass die Nummerierung automatisch anpasst, wenn Punkte hinzugefügt oder entfernt werden. Hier ein Beispiel für eine Nummerierung:
Dies ist ein Beispiel für eine Nummerierung.
Dies ist ein Beispiel für eine Nummerierung. Dies ist ein Beispiel für eine Nummerierung. Dies ist ein Beispiel für eine Nummerierung.
Dies ist ein Beispiel für eine Nummerierung.
Dies ist ein Beispiel für eine Nummerierung. Dies ist ein Beispiel für eine Nummerierung. Dies ist ein Beispiel für eine Nummerierung. 
Listen sehen wie folgt aus:
Dies ist ein Beispiel für eine Liste.
Dies ist ein Beispiel für eine Liste.
Dies ist ein Beispiel für eine Liste.
Dies ist ein Beispiel für eine Liste. [footnoteRef:1] [1:  	Dies ist ein Beispiel für eine Fußnote. Die Fußnoten werden automatisch im gesamten Dokument durchnummeriert. Schließen Sie jede Fußnote mit einem Punkt ab – dies entspricht den Formatierungsstandards.] 


Zitate kennzeichnen Sie über die Formatvorlage „Zitat“:
“Quisque sit amet diam in nisl luctus aliquet. Vivamus tempus erat vel e-rat. Pellentesque vel risus. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curae; Aliquam sed risus.”[footnoteRef:2] [2:  Bite geben Sie für jedes Zitat eine genaue Quelle an.] 

Praesent dignissim. Pellentesque quis libero a augue tincidunt sagittis. Aenean lacus diam, facilisis vitae, fringilla eget, condimentum eu, turpis. Maecenas eleifend malesuada nisi. Fusce pellentesque, lacus ut condimentum tempus, arcu est commodo arcu, id euismod nisi magna non felis. Vesti-bulum posuere nunc ac neque. Integer dui nulla, molestie non, porta sed, congue fringilla, mi. Aliquam eget nisi.[footnoteRef:3] [3:  	Sed sit amet risus vel eros tristique pellentesque. Praesent sollicitudin. Etiam interdum rhoncus eros. Den Lorem Ipsum-Generator zur Erzeugung des Blindtextes finden Sie unter http://www.lipsum.com/ (abgerufen am 14. September 2005).] 
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Vivamus non tellus a mauris ultrices hendrerit. Etiam adipiscing, est et vulputate tempus, orci est cursus nulla, at nonummy massa purus at ante. Aliquam eu massa sed arcu sagittis placerat. Nam molestie augue quis turpis. Praesent felis quam, porta id, vulputate id, tristique ut, pede. Aliquam vitae nisi fringilla arcu bibendum faucibus. Curabitur tellus mau-ris, vehicula non, ultrices nec, feugiat eu, nisi. Vivamus sodales sceler-isque nibh. Morbi condimentum, mauris nec iaculis auctor, libero elit posuere quam, vitae commodo ligula ligula sit amet augue. Phasellus libero sem, rutrum vel, tincidunt sit amet, vulputate ac, turpis. Nullam tor-tor[footnoteRef:4]. [4:  	Weitere Fußnoten fügen Sie ganz einfach über das Einfügen-Menü ein.] 
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Vivamus non tellus a mauris ultrices hendrerit. Etiam adipiscing, est et vulputate tempus, orci est cursus nulla, at nonummy massa purus at ante. Aliquam eu massa sed arcu sagittis placerat. Nam molestie augue quis turpis. Praesent felis quam, porta id, vulputate id, tristique ut, pede. Aliquam vitae nisi fringilla arcu bibendum faucibus. Curabitur tellus mau-ris, vehicula non, ultrices nec, feugiat eu, nisi. Vivamus sodales sceler-isque nibh. Morbi condimentum, mauris nec iaculis auctor, libero elit posuere quam, vitae commodo ligula ligula sit amet augue. Phasellus libero sem, rutrum vel, tincidunt sit amet, vulputate ac, turpis. Nullam tor-tor.
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Vestibulum ac justo at augue pretium auctor. Pellentesque urna leo, fringilla in, nonummy sed, pretium et, sem. Suspendisse sed enim. Maecenas vulputate, eros ut varius rutrum, lectus risus pellentesque ante, eget gravida leo erat vel risus. Vivamus ut magna. Suspendisse eget mauris eget mi aliquam eleifend. Fusce ornare ultrices elit. Praesent ligula dui, vulputate vel, molestie vel, lacinia non, tellus. Nunc accumsan risus eu risus. Nunc eget tortor. Nullam ac augue.
[image: ]
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Vestibulum ac justo at augue pretium auctor. Pellentesque urna leo, fringilla in, nonummy sed, pretium et, sem. Suspendisse sed enim. Maecenas vulputate, eros ut varius rutrum, lectus risus pellentesque ante, eget gravida leo erat vel risus. Vivamus ut magna. Suspendisse eget mauris eget mi aliquam eleifend. Fusce ornare ultrices elit. Praesent ligula dui, vulputate vel, molestie vel, lacinia non, tellus. Nunc accumsan risus eu risus. Nunc eget tortor. Nullam ac augue.
[image: ]
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Vestibulum ac justo at augue pretium auctor. Pellentesque urna leo, fringilla in, nonummy sed, pretium et, sem. Suspendisse sed enim. Maecenas vulputate, eros ut varius rutrum, lectus risus pellentesque ante, eget gravida leo erat vel risus. Vivamus ut magna. Suspendisse eget mauris eget mi aliquam eleifend. Fusce ornare ultrices elit. Praesent ligula dui, vulputate vel, molestie vel, lacinia non, tellus. Nunc accumsan risus eu risus. Nunc eget tortor. Nullam ac augue.
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Neue Zeilen innerhalb der Tabellen fügen Sie über das Menü ein (Format – Zeile – einfügen) oder indem Sie ans Ende der letzten Zeile wechseln und die TAB-Taste klicken.
Die Literatureinträge können Sie alphabetisch sortieren, indem Sie die gesamte Tabelle markieren und im Menü die folgende Funktion wählen: Tabelle – Sortieren.

	Eidesstattliche Versicherung
	18




[bookmark: _Toc114745938]Anhang
Anhang 1
Hier Anhang 1 einfügen (Quellenangaben nicht vergessen)
Anhang 2
Hier Anhang 2 einfügen (Quellenangaben nicht vergessen)
Anhang 3
Hier Anhang 3 einfügen (Quellenangaben nicht vergessen)
Anhang 4
Hier Anhang 4 einfügen (Quellenangaben nicht vergessen)
Anhang 5
Hier Anhang 5 einfügen (Quellenangaben nicht vergessen)


Bei weiteren Anhängen definieren Sie die Anhangüberschrift mit der Formatvorlage „Seitentitel“. Dann erscheinen auch diese im automatischen Inhaltsverzeichnis.
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Die Formulierungen können an den einzelnen Hochschulen unterschiedlich sein – bitte erkundigen Sie sich bei Ihrem Prüfungsamt!
Ich versichere hiermit, dass ich die vorliegende Arbeit selbstständig ohne fremde Hilfe verfasst und keine anderen als die im Literaturverzeichnis angegebenen Quellen benutzt habe.
Stellen, die wörtlich oder sinngemäß aus veröffentlichten oder noch nicht veröffentlichten Quellen entnommen sind, sind als solche kenntlich gemacht.
Die Zeichnungen oder Abbildungen in dieser Arbeit sind von mir selbst erstellt worden oder mit einem entsprechenden Quellennachweis versehen.
Diese Arbeit ist in gleicher oder ähnlicher Form noch bei keiner anderen Prüfungsbehörde eingereicht worden. 
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